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ACCESSO AL
PORTALE
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Accesso
È possibile accedere al portale utilizzando

la CNS oppure le proprie credenziali.
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Accesso
L’accesso con credenziali richiede

l’inserimento del proprio nome utente* e
password* e codice di controllo.

*dati inseriti in fase di registrazione al portale.
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PANNELLO
GESTORE



Accettazione incarico
Seleziona l’istanza e, dal tab EVENTI, crea il

nuovo evento “Accettazione Nomina”.
 

Premi “Visualizza anteprima accettazione”
per visualizzare il contenuto e inviare

l’accettazione.
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Gestione istanza
Lo stato dell’istanza è cambiato in “Attesa

assegnazione PEC”.
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Gestione istanza
Clicca su “Gestisci istanza” per accedere al

contenuto dell’istanza.

8



Gestione istanza
Nel tab “Generale” puoi visualizzare un

riepilogo completo dei dettagli del
fascicolo.

 Quando ti viene assegnata la PEC di
procedura, puoi visualizzarne l’indirizzo e la

password.
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Gestione istanza
Premi l’icona “Occhio” per visualizzare la

password della PEC.
 

Premi l’icona “Busta” per accedere alla
WebPEC.
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Gestione istanza
Dal tab “Eventi” hai la possibilità di inviare

o reinviare la comunicazione agli enti.
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Gestione istanza
Sempre nel tab “Eventi” puoi creare nuovi

eventi selezionando la tipologia dal menu a
tendina “Nuovo evento”.
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Gestione istanza
Clicca l’icona per visualizzare i documenti

allegati a quell’evento.
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Gestione istanza
Nel tab “Pagamenti ricevuti”, puoi
visualizzare i pagamenti effettuati

all’Organismo.
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Gestione istanza
Nel tab “Pagamenti a gestore”, puoi

visualizzare i pagamenti effettuati a tuo
favore.
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Gestione istanza
Nel tab “Fascicolo Tributario”, è possibile

creare il fascicolo completando i campi
richiesti.
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